РАСПОРЯЖЕНИЕ
№ 1 - ПУ
От 29 сентября  2023 года                   

«Об организации платных дополнительных услуг»
1. Возобновить осуществление в муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении города Рязани «Центр развития ребенка – Детский сад № 158» платных образовательных и сопутствующих услуг в 2023-2024 уч.году с 02 октября 2023 года  по 31 мая 2024 г. для привлечения дополнительных источников финансирования и расширения спектра услуг, оказываемых  МАДОУ.
2. В связи с организацией платных услуг в дошкольном учреждении
приказываю:

2.1. Назначить ответственной за контроль и качество платных  дополнительных образовательных и сопутствующих услуг заместителя заведующей по ВМР Ромашину Ю.В.  и  определить оплату по договору № 2  от 02.10.2023 г.  в размере 2,5%

 от общей суммы начисленных денежных средств за оказание платных услуг в месяц;

        Определить Ромашиной Ю.В. следующие обязанности:

- информировать потребителей об оказываемом перечне платных услуг;

- анализ программ, используемых при оказании платных дополнительных образовательных услуг  и их согласование;

- составление графика занятий;
- ведение личных дел исполнителей, предоставляющих платные образовательные услуги (сведения о квалификации (сертификации) специалистов, оказывающих платные услуги)

- контроль за качеством  платных услуг;

- контроль за своевременностью  и правильностью сдачи ежемесячной отчетности в бухгалтерию ДОУ («Ведомость учета полезного времени исполнителей, оказывающих платные услуги, для расчета оплаты»; «Акт выполненных услуг по предоставлению платной услуги»);
- отчет перед педагогическим коллективом  о состоянии дел по оказанию платных услуг.

2.2. Назначить ответственной за нормативно-правовое обеспечение и оформление соответствующей документации для организации платных услуг делопроизводителя  Говорскую Н.Н. и определить оплату по договору № 4 от 02.10.2023 г. в размере 3,5%   от общей суммы начисленных денежных средств за оказание платных услуг в месяц;

       Определить  Говорской Н.Н.  следующие обязанности:

- строго следить за своевременностью и правильностью оформления договоров на предоставление платных услуг (с исполнителями и потребителями);

- разработка нормативно-правовой базы МАДОУ, необходимой для предоставления платных услуг;

- ежемесячно предоставлять информацию руководителю МАДОУ о количестве детей, пользующихся той или другой платной услугой (согласно заключенным договорам), предоставлять данную информацию исполнителям, осуществляющим предоставление платной услуги;
- проводить периодически инструктажи с исполнителями, осуществляющими платные услуги.

2.3.  Назначить ответственной за ведение бухгалтерского учета и начисление заработной платы работникам, занятым предоставлением платных услуг главного бухгалтера Котежову О.В.  и определить оплату по договору № 1  от 02.10.2023 г.  в размере 7 %  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание платных услуг в месяц;

       Определить Котежовой О.В. следующие обязанности:

- обработка бухгалтерской платежной документации;
- ведение учета поступления платежей;

- начисление платежей потребителям платных услуг;

- начисление заработной платы работникам, занятым предоставлением платных услуг;

- предоставление отчетов по собранным дополнительным финансовым средствам заведующему МАДОУ;

- оформление соответствующей документации;

- составление сметы доходов и расходов по средствам от оказания платных услуг.
2.4. Назначить ответственной за обеспечение необходимым оборудованием и организацию процесса предоставления платных услуг  заместителя заведующей по АХР Пяткину М.М.  и определить оплату по договору № 3  от 02.10.2023 г.  в размере 1,5 %  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание платных услуг в месяц;

           Определить Пяткиной М.М. следующие обязанности:
- организацию процесса предоставления платных услуг (уборка помещений, их своевременный ремонт);

- обеспечение необходимым для предоставления услуги оборудованием.
2.5. Назначить ответственным за подготовку и организацию культурно – просветительных мероприятий – проведение тематических занятий с использованием мобильного планетария и просмотром познавательных фильмов Пяткину М.М.  и определить оплату по договору № 17  от 02.10.2023 г.  в размере 8 %  от суммы денежных средств, собранных за каждое мероприятие.
 ______Определить Пяткиной М.М. следующие обязанности:

 - осуществлять погрузку, выгрузку мобильного планетария;

- обеспечить доставку и установку мобильного планетария в месте предоставления услуги, а также поддержание планетария в рабочем состоянии в период проведения тематических занятий;

- обеспечить хранение мобильного планетария в надлежащем виде.

2.6. Назначить ответственным за подготовку и организацию культурно – просветительных мероприятий – проведение тематических занятий с использованием 3-D кинотеатрадля детей 5-7 лет  Ромашину Юлию Викторовну  и определить оплату по договору № 18  от 02.10.2023 г. в размере 8%   от суммы денежных средств, собранных за каждое мероприятие.

______Определить  Ромашиной Ю.В. следующие обязанности:

 - осуществлять подготовку оборудования для просмотра познавательных 3-D фильмов;

- обеспечить поддержание в рабочем состоянии оборудования, своевременную зарядку 3-D очков;

- следить за качеством используемых фильмов и их дозированный просмотр .

2.7. Назначить ответственными за предоставление дополнительных образовательных и сопутствующих  услуг, согласно договорам возмездного оказания услуг по обучению,  следующих лиц:

2.7.1. Елисеева Софья Дмитриевна (изобразительная деятельность «Акварелька» для детей 4-5 лет):  норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору 

№ 9  от 02.10.2023 г.  не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.2. Матвеева Елена Викторовна (обучение раннему чтению «Читалочка»):  норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 6 от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.3. Елисеева Юлия Александровна (обучение раннему чтению «Читалочка» :  норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору 
№ 7 от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.4. Иренкова Анна Александровна (обучение раннему чтению «Читалочка», индивидуальные занятия для детей, не имеющих протокола ПМПК «Звукарик»):  норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору 

№ 8 от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.5. Линькова Наталья Николаевна ( «Звукарик» - групповые  занятия для детей, не имеющих протокола ПМПК – запуск речи):  норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 15 от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.6. Алеева Татьяна Анатольевна («Занимательная математика»): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 10  от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.7. Фирсова Светлана Михайловна (хореография «Бусинки» для детей от 4 лет): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 19  от 16.10.2023 г. не менее 50%   от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц

2.7.8. Фидря Ольга Викторовна (театральный кружок «В гостях у сказки»): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 5  от 02.10.2023 г.; не менее 50%   от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.9. Ильина Ирина Викторовна (развитие логического мышления «Смекалочка» для детей 2-4 лет): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 14  от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.10. Вотякова Елена Юрьевна («Занимательная математика»): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 11  от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.11. Ромашина Юлия Викторовна («Английский для малышей» для детей 6-7 лет): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 20  от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.7.12. Лаврик Татьяна Николаевна (хореография «Бусинки» для детей до 4 лет): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 12  от 02.10.2023 г. не менее 50%   от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц

2.7.13. Атрепкина Елена Владимировна (обучение плаванию «Дельфиненок»): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 16  от 02.10.2023 г. не менее 50%   от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц

2.7.14.  Коробков Александр Александрович (начальная подготовка к занятиям тхэквондо «Чемпион»): норма – 2 недельных часа на 1 группу детей; оплата по договору № 13 от 02.10.2023 г. не менее 50%  от общей суммы начисленных денежных средств за оказание конкретной платной услуги в месяц;

2.8. Определить основным специалистам, осуществляющим  предоставление платных услуг, согласно договорам возмездного оказания услуг по обучению, следующие обязанности:

- предоставлять соответствующую услугу качественно и своевременно согласно договору;

- предоставлять в конце каждого месяца табель посещаемости детей;

- предоставлять годовой отчет о поведенной работе, творческих достижениях (участие в конкурсах, спектаклях, соревнованиях и т.д.);
- ежеквартально проводить показательные мероприятия, открытые занятия, организовывать выставки для родителей;

- проводить диагностику детей на начало и конец учебного года (выявление уровня развития). 

2.9. Исполнителям могут производиться дополнительные выплаты согласно «Положению о распределении денежных средств, поступающих в фонд оплаты труда работников от оказания платных услуг и иной приносящей доход деятельности и административно-управленческого персонала в МАДОУ города Рязани «ЦРР – Детский сад №158» в рамках начисленных денежных средств за оказание платных услуг, которые оформляются распоряжением заведующей МАДОУ № 158.

3.    В случаях,  связанных с эпиднеблагоприятной средой, и необходимостью сокращения контактов с окружающими людьми приказываю:

- на время наличия опасности заражения организовать кружки только с детьми, посещающими одну группу;

- при использовании общих помещений производить обязательную влажную уборку с дез. средствами и проветриванием перед каждым занятием;

2. Исполнение приказа возложить на зам. зав. по ВМР и АХР.

Заведующий МАДОУ № 158                                                            Авдакова Е.С.
	
	


